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INFORMAZIONI PERSONALI Elisa Mandragona

Via Padre Gaudenzio Cianci, 32, 96010, Sortino (SR)

3396412969

mandragonaelisa@gmai.com

Sesso Femmina | Data di nascita 17/07/1966 | Nazionalità Italiana

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

COMPETENZE PERSONALI

TITOLI DI STUDIO

Diploma di qualifica di addetta alla segreteria d’azienda conseguito in
data 27/06/1984 con voto 64,54/100

Diploma di ragioniere perito commerciale conseguito in data
08/07/2003 con voto 79/100

02/10/2021 a 31/10/2021

07/11/1989 a 04/06/2021

29/01/1987 a 28/04/2087

Ausiliaria vendita
Lamina Luigi, Corso Umberto I, Sortino
▪ Addetta alle vendite

Attività o settore Terziario Confcommercio

Impiegata
Notaio Minniti Giuseppe, Via S. Giovanni alle Catacombe, 7, Siracusa

Addetta alla segreteria

Attività o settore Attività degli studi notarili

Addetto di Segreteria
Comune di Sortino

Addetta alla segreteria

Lingua madre Italiano

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONESCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

Inglese A1 A1 A1 A1 A1

Francese A1 A1 A1 A1 A1
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ALLEGATI

Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Competenze comunicative possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di segreteria.

Competenze organizzative e
gestionali

Leadership, in passato la gestione completa di uno studio notarile.

Competenze professionali Buone competenze informatiche e conoscenza del pacchetto Office di Microsoft.

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle

informazioni
Comunicazione Creazione di

Contenuti Sicurezza Risoluzione di
problemi

Utente intermedio Utente intermedio Utente intermedio Utente intermedio Utente intermedio

Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione

Patente di guida B

Verranno forniti se richiesti.

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.


